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استانداران محترم سراسر کشور
با سلام و احترام ؛

     در اجرای مواد (۳۹) و (۳۲) ضوابط اجرایی قانون بودجه سنوات ۱۴۰۱ و ۱۴۰۲ کل کشور، مبنی بر ارسال گزارش 
عملکرد اقدامات کلیه دستگاههای اجرایی که از اعتبارات مرتبط با روستاها و مناطق محروم استفاده مینمایند برای هم 
افزایی و هدایت صحیح اعتبارات و تسهیلات بانکی، به وزارت کشور و با عنایت به ابلاغ طرح تکام از سوی وزیر محترم 
کشور و ضرورت و اهمیت اجرایی آن در راستای محرومیت زدایی و پیشرفت همه جانبه روستاها، لطفا دستور فرمائید با 
قید فوریت، نسبت به درج و بارگذاری اطلاعات مرتبط (پس از انتخاب گزینه محرومیت زدایی)در سامانه مدیریت و نظارت 
بر توسعه استان های کشور(منتاك) اقدام نمایند. بدیهی است پس از بررسی های لازم و امتیاز بندی استان ها بر اساس 
شاخص های مورد نظر(میزان اعتبار اختصاص یافته ،تعداد پروژه ، طرح  و..) ، پروژه های نهایی برای درج و بارگذاری در 

سامانه  "اطلاعات بهرمندی ایرانیان" وزارت تعاون،کار ورفاه اجتماعی کشور  اعلام میگردد.

ضمنا" جناب آقای سیدعبداله حکیمی، مشاور بودجه قرارگاه جهادی وزارت کشور ، برای هماهنگی و تسریع در فرایند 
انجام کار ،  با شماره ۶۳۹۰۱۰۷۱-۰۲۱معرفی می گردد. 

نامه منضم به یك نسخه سند راهنمایی ورود به اطلاعات در سامانه منتاك"بخش طرح ها و پروژه ها"می باشد.

                                                                                                                   جانشین  وزیر و فرمانده قرارگاه جهادی وزارت کشور 

رونوشت 

برادر ارجمند جناب آقای دکتر وحیدی وزیر محترم کشور و فرماندده قرارگاه جهادی جهت استحضار -
برادر ارجمند جناب آقای دکتر حکیمی مشاور محترم بودجه قرارگاه جهادی جهت اطلاع و پیگیری -
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 1.5نسخه 
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روه گبرداری و یا استفاده از آن بدون کسب اجازه از محفوظ بوده و هرگونه کپی هوژان اندیشه گستر )گروه هوژان(کلیه حقوق این پروپوزال برای شرکت 

 پیگرد قانونی دارد. مشاورین هوژان



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  2صفحه 

  مطالب فهرست 

 4 ...................................................................................................................  مقدمه 1

 4 .................................................................................................  نحوه ورود به سامانه 2

 5 .......................................................................................... دیثبت اطلاعات پروژه جد 3

 7 ........... (یاهیسرما یهاییتملک دارا یها)طرحیاموافقتنامه یهاها و پروژهورود اطلاعات طرح 3.1

 31 ....................................................................................... پروژه هیاطلاعات پا 1.3.3

 33 ....................................................................................... پروژه یمحل اجرا 1.3.3

 31 .................................................................................. / افتتاح پروژهیزنکلنگ 1.3.1

 31 ............................................................................  پروژه یبردارو بهره یواگذار 1.3.3

 33 .................................................................................................. اعتبارات 1.3.3

 15 ............................................................... یاموافقتنامهریغ یهاورود اطلاعات پروژه 3.2

 15 ..................................................................................یبخش خصوص یهاپروژه 3.3

 11 .......................................................................... پروژه یلیتکم یها و اقلام اطلاعاتفرم 4

 17 ................................................................................................ پروژه اتیعمل 4.1

 11 ............................................................................................ یکیزیف شرفتیپ 4.2

 11 ............................................................................................. اعتبارات مصوب 4.3

 11 .............................................................. ژهو جذب پرو ی، پرداختصیاعتبارات تخص 4.4

 22 ........................................................................................................ تیفیک 4.5

 21 ......................................................................................................... دیبازد 4.1

 21 ...................................................................................................... ارجاعات 4.7



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  3صفحه 

 22 ........................................................................................... پروژه یقراردادها 4.1

 23 ..................................................................................................... هاوستیپ 4.1

 24 ............................................................................................................. گردش کار 5

 

  



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  4صفحه 

 مقدمه 1
در وزارت کشااور بااه منظااور ت  یاا  و « های کشااورتوساا ه اسااتاننظااارت باار ماادیریت و »سااامانه جااام  

 است. سازی گردیدهها طراحی و پیادهاستاناجرایی های سازی اطلاعات پروژهیکپارچه

 رود به سامانهنحوه و 2
یکای از مرورگرهاای )ترجیحاا کارو  یاا فایرفااک ( ناوار آدر  هت ورود باه ساامانهک کااربر بایساتی در ج

  را فشار دهد.« Enter»ک آدر  ذیل را تایپ ن وده و سپ  دک ه سیستم خود

https://nezarat.moi.ir 
شود که در آن کاربر بایستی نا  کاربری و کل ه عبور خود را در فیلدهای اهر میدر مرحله ب د صفحه ورود ظ

 را کلیک ن اید.« به پنل ورود»مربوطه وارد ن وده و سپ  دک ه 

 
 : صفحه ورود به سامانه1تصویر شماره

 

https://nezarat.moi.ir/


 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  5صفحه 

هااا برااورت خودکااار و متناسااب بااا ساا   ن ااایم منوهااا و اطلاعااات وارده طرحپاا  از ورود بااه سااامانهک 

های مربااوب بااه تنظی ااات گیاارد. ب نااوان مدااال در منااوی ساا ت راسااتک گ ینااهدسترساای کاااربر ان ااا  ماای

اگار کااربر  شاود.سایت فقط برای راهبار سیساتم قابال ن اایم باوده و بارای ساایر کااربران ن اایم داده ن ی

ط اطلاعاات هاا فقاارشد یاک اساتان باا حساار کااربری خاود وارد ساامانه شاودک در ن ودارهاا و  یسات طرح

 مربوب به استان خود را مشاهده خواهد ن ود.

 
 سامانه اصلی: صفحه 2تصویر شماره

های موجااود بناادیگروهبراسااا   کاااربر ابتاادا بایسااتی بااه منظااور اباات اطلاعااات یااک پااروژه جدیاادک

بخاام خروصاای(کاز منااوی  هااایای و پروژههااای ریرموافقتنامااهایک پروژههااای موافقتنامااهپروژههااا و طرح)

نحاوه ورود  اقادا  باه ورود اطلاعاات پاروژه ماورد نظار ن ایاد س ت راست وارد بخم مربوطاه شاده و ساپ 

 .گرددها در ادامه تشری  میاطلاعات هر گروه از پروژه

 جدید پروژهثبت اطلاعات  3
ساامانه و براساا  ب اد از ورود باه صافحه اول  جدیادک کااربر بایساتی پاروژهبه منظور ابت اطلاعاات یاک 

هااای ای و پروژههااای ریرموافقتنامااهایک پروژههااای موافقتنامااهروژهپهااا و رحط)موجااود  یهااایبناادگروه
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تاا امکاان ت ریار پاروژه بخام ماورد نظار را کلیاک ن ایاد از طریا  مناوی سا ت راسات  بخم خروصی(ک

 . بندی پروژه را داشته باشدجدید در محیط متناسب با گروه

 
 منوی سمت راست سامانه: 3مارهتصویر ش
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های های تملک داراییای)طرحهاای موافقتناامهپروژههاا و طرحورود اطلااعاات  3.1

 (ایسرمایه
شوند. در قانون بودجه به ازای ت ریر می ایهای سرمایههای ت لک داراییطرحای داخل های موافقتنامهپروژه

 شود. های مذکورک موافقتنامه مباد ه میطرح

ها و رحط»بایستی از طری  منوی س ت راست و از بخم ابتدا ای جدیدک کاربر به منظور ابت پروژه موافقتنامه

)در این ها شود. کلیک ن وده تا وارد صفحه طرح «ایهای موافقتنامهها و پروژهطرح»بر روی گ ینه « هاپروژه

شود و ر به آنها دسترسی داردک ن ایم داده میهایی که قبلا توسط کاربر ابت شده و یا کاربصفحه  یست طرح

 های ابت شده قبلی دسترسی نداشته باشدکدرصورتی که کاربر برای او ین بار به سامانه وارد شده باشد و به طرح

که در گوشه « اف ودن»صفحه مذکور خا ی ن ایم داده خواهد شد(. در گا  ب دی کاربر با کلیک بر روی دک ه 

 ن اید.می جدید صفحه قرار داردک اقدا  به ف ال کردن فر  ورود اطلاعات طرحپایین و س ت چپ 

 
 «افزودن طرح جدید»ها و دکمه لیست طرح: صفحه 4تصویر شماره

هاک کاربر در ردیر طرح مورد نظر بر روی به منظور ویرایم اطلاعات طرح ابت شدهک در صفحه  یست طرح :1نکته

 آیکون ویرایم کلیک ن اید.

  با تک یل اقلاو )ترویر ب د( ک فر  ای اد طرح جدید ف ال شده «اف ودن طرح جدید»با کلیک بر روی دک ه 

گردد. باید توجه داشت که ک فرایند ابت طرح جدید نهایی می«ذخیره»اطلاعاتی موجود در این فر  و زدن دک ه 
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ر ریراینرورت امکان ذخیره اطلاعات ابتی حت ا بایستی تک یل گردد د« اجباری»در فر  مذکور اقلا  اطلاعاتی 

 وجود نخواهد داشت.

 
 فرم ایجاد طرح جدید: 5تصویر شماره
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بارای ب د از تک یل اطلاعات و ذخیره فار ک صافحه طارح جدیاد ای ااد شاده و امکاان ابات پاروژه جدیاد 

صاافحه  در قساا ت با ااای صاافحهک بااه« پااروژه»تایاال در گااا  ب اادی بااا کلیااک باار روی  شااود.فااراهم میآن 

  .خواهد داشت وجودآن طرح وارد شده و در آن ا امکان اف ودن پروژه جدید  یها یست پروژه

 
 های طرحتایل پروژه جهت ورود به صفحه لیست پروژه: 1تصویر شماره

هااای اباات شااده قبلاای ایااافه ن ایاادک پاا  از وارد )در صااورتی کااه کاااربر بخواهااد پااروژه را بااه ازای طرح

« جسات و»ای و پیادا کاردن طارح ماورد نظار از طریا  مااژول هاای موافقتناماهطرح شدن به صفحه  یسات

وارد « ویارایم»هااک در ردیار طارح ماوردنظر باا کلیاک بار روی آیکاون و یا جاب اا شادن در صافحات طرح

 صفحه طرح شده و در محیط مذکور و براسا  توییحات با ا اقدا  به ابت پروژه جدید ن اید(.

اندک هااایی کااه قبلااا باارای طاارح مااورد نظاار ورود اطلاعااات شاادهی طاارحک   یساات پروژههااادر صافحه پروژه

کااه در قساا ت پااایین و ساا ت « افاا ودن»شااود. در ایاان صاافحه بااا کلیااک باار روی دک ااه ن ااایم داده می

 گردد.چپ صفحه قرار داردک فر  ورود اطلاعات پروژه جدید ف ال می
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  01صفحه 

 
 افزودن پروژه جدیدها و دکمه پروژه: صفحه 7تصویر شماره

 است که عبارتند از :تشکیل شده فر  3ای اد پروژه جدید از  وی ارد

 اطلاعات پایه پروژه 

 محل اجرای پروژه 

 افتتاح پروژه 

 برداریواگذاری و بهره 

 اعتبارات 

محال »و « اطلاعاات پایاه پاروژه»به منظور ابت او یه یک پاروژه جدیادک تک یال اقلاا  اطلاعااتی اجبااری 

پااروژه جدیااد در سااامانه ایااافه بااوده و پاا  از تک یاال آنهااا و زدن دک ااه ذخیاارهک ا  اماای « اجاارای پااروژه

 گردد.های عنوان شده در ادامه تشری  میفر هر یک از . گرددمی

قاباال »و  «زنیکلناا »هااای بااا ویاا یت صاارفا باارای پروژه« اعتبااارات»اقلااا  اطلاعاااتی فاار   :3 نکتااه

 باشد.ف ال شده و قابل تک یل می «برداریافتتاح و بهره

 اطلاعات پایه پروژه 3.1.1

ای پااروژه شااامل نااا ک کااد طبقااه بناادیک سااال شاارو ک سااال خات ااهک اطلاعااات شناساانامه فاار در ایاان 

ک نحاوه اجاراک ناو  پاروژه و تویایحات یاروری اجارا وضاعیتهک ناظرک ناو  سافرک اه یت پروژهک ویژگی پروژ

 گردد.و مسخرات فنی پروژه ابت می
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انتخاابی )مداال ویا یت اجارای پاروژه( بااوده و ب های از آنهاا )مداال  کدر ایان فار  برخای اقلااا  اطلاعااتی

ا زماانی کااه کااربر اقلااا  ناا  پااروژهک کاد طبقااه بنادی و ...( بایسااتی توساط کاااربر ابات گردنااد. ه  ناین تاا

 اطلاعات در سیستم وجود نخواهد داشت. ک یل نکندک امکان ذخیرهاطلاعاتی اجباری را ت

 
 فرم اطلاعات پایه پروژه: 1 تصویر شماره

 ،دهااه فجاار)خااا  دادیاک رویاازنی و یااا قابال افتتاااح در هااای کلناگدر اباات اطلاعاات پروژه :1نکتاه 

های یکاای از گ ینااه« ویاا یت اجاارای پااروژه»انتخااابیک کاااربر بایسااتی در فیلااد (و.... هفتااه دولاات

 را انتخار ن اید. «برداریقابل افتتاح و بهره»و  «زنیکلن »

گ ینااه « ویاا یت اجاارای پااروژه»در فاار  اطلاعااات پایااه پااروژهک در صااورتی کااه در فیلااد انتخااابی  :2نکتااه 

فار   براورت خودکاار باه «اعتباار شاده اسات  نیتاام»باا عناوان  یاطلاعاات لدیفانتخار شودک  «زنیکلن »

 شود که جهت ت یین وی یت تامین اعتبار پروژه بایستی تک یل گردد.ایافه می

بایسااتی برحسااب « اعتبااار مااورد نیاااز جهاات ات ااا  پااروژه»در فاار  اطلاعااات پایااه پااروژهک فیلااد  :3نکتااه 

 وارد شود. میلیون ریال

هاااای ای باااود و پروژهقتناماااههاااای موافبنااادی پاااروژه صااارفا بااارای پروژهفیلاااد کاااد طبقه :4نکتاااه 

 باشند.ای و بخم خروصی فاقد این فیلد اطلاعاتی میریرموافقتنامه
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هااای ورود اطلاعاااتک در فیلاادهای انتخابی)آبشاااری( بااه د یاال محاادودیت در ت ااامی فر  :)مهاا (5نکتااه 

 31شاودک بناابراین درصاورتی کاه گ یناه انتخاابی کااربر در  یسات می ماورد اول ن اایم داده 31فهاک فقاط 

مورد او ی نباشدک بایساتی بخشای از عناوان آن گ یناه توساط کااربر ابات شاود تاا سیساتم براساا  قابلیات 

جست وک موارد مشابه را باه کااربر نشاان داده و کااربر پا  از رویات گ یناه ماورد نظارک آن را انتخاار ن ایاد. 

ها خیلاای زیاااد اساات )مداال شهرسااتانک بخاام و ...(ک ایاان نکتااه در فیلاادهای انتخااابی کااه ت ااداد گ ینااه

 پرکاربرد خواهد بود.

 محل اجرای پروژه 3.1.2

سااتانک شهرسااتانک بخاام و شااهر محاال اجاارای پااروژه را محاال اجاارای پااروژهک کاااربر بایسااتی ا فاار در 

 ای( را انتخار ن اید.ایک خ ی و پهنهانتخار ن وده و نو  موق یت جغرافیایی )نق ه

 
 فرم ثبت اطلاعات محل اجرای پروژه: 1 تصویر شماره

براسااا  حسااار کاااربری برااورت خودکااار توسااط  اسااتان در فاار  محاال اجاارای پااروژهک فیلااد :1نکتااه

ی فیلدها)شهرساتانک بخامک شاهر و محلاه( بایساتی توساط خاود کااربر انتخاار شاود و بقیاهسیستم پار می

 و تک یل گردد.

بایساتی براساا  جان اایی پاروژه  ناو  موقعیات جارافیاایی در فار  محال اجارای پاروژهک فیلاد :2نکته

شاوند )مدال پاروژه احاداس ایساتگاه ایی کاه در یاک محال خاار اجارا میهاشود بنابراین برای پروژهتک یل 

کشای اناد مدال احاداس جااده و یاا  و ههاایی کاه خ یک بارای پروژهاینقطاهنشانی یا سدسازی( گ ینه آتم

 ایپهناههاایی مدال احاداس شابکه آبیااری و زهکشای یاک دشاتک گ یناه و بارای پاروژه خطیو ... گ یناه 

  گردد.انتخار می

  



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  03صفحه 

 افتتاح پروژهزنی/ کلن  3.1.3

بیناای پیم»و « رو جهاات افتتاااحرویااداد پاایم»افتتاااح پااروژهک بایسااتی فیلاادهای زنی/کلنااگدر فاار  

گیاری و باه ایان اقلاا  اطلاعااتی در مرحلاه گا ار  تک یال گاردد رصاورت وجاودد« افتتاح زنی/کلنگ تاریخ

 .های مختلر کاربرد خواهد داشتها در مناسبتهژمار و ارقا  پروآمنظور تفکیک 

ر دبشاری انتخار شود. مدلا آگ ینه موردنظر از فیلد  کواین فر  بایستی متناسب با رویداد پیم ردر  :1نکته

 ردد.انتخار گ «دهه فجر»گ ینه بایستی ک «افتتاح/ یزنکلنگرو جهت رویداد پیم»در فیلد  های دهه ف رکپروژه

 
 افتتاح پروژهزنی/کلن فرم : 12تصویر شماره

 برداری پروژهواگذاری و بهره 3.1.4

در صاورتی کاه  گاردد.می و ابات در این فار  شارایط پاروژه از منظار واگاذاری و نحاوه واگاذاری ت یاین

ه زده شاده و فیلادهای بارداری باشادک در پاایین فار  بایساتی تیاک مربوطاپروژه شاامل یا انت ب اد از بهره

 .اطلاعاتی تک یل گردد

 
 برداری پروژهفرم واگذاری و بهره: 11 تصویر شماره



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  04صفحه 

 اعتبارات 3.1.5

قابال افتتااح و »و « زنیکلناگ»هاای باا ویا یت اجرایای اقلا  اطلاعااتی فار  اعتباارات صارفا بارای پروژه

قابلیات تک یال داشاته و اقلاا  اطلاعااتی بارای دو ویا یت اجرایای عناوان شاده متفااوت اسات « برداریبهره

 گردد.که در ادامه تشری  می
 زنیهای با وضعیت کلن فرم اعتبارات برای پروژه 3.1.5.1

 های ب د ابتو اعتبار موردنیاز سااالها مبا غ مرااور سااال جاری به تفکیک مناب  تامین اعتبار در این پروژه

 شود.می

 
 زنیای( با وضعیت اجرایی کلن های غیرموافقتنامهای)و پروژههای موافقتنامهفرم اعتبارات برای پروژه: 12تصویر شماره

 برداریهای با وضعیت اجرایی قابل افتتاح و بهرهفرم اعتبارات برای پروژه 3.1.5.2

 گردد.پروژه به تفکیک مناب  تامین اعتبار ابت میدر این فر  اعتبارات ه ینه شده 



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  05صفحه 

 
 برداریای( با وضعیت اجرایی قابل افتتاح و بهرههای غیرموافقتنامهای)و پروژههای موافقتنامهفرم اعتبارات برای پروژه: 13تصویر شماره

 ایموافقتنامهغیرهای ورود اطلاعات پروژه 3.2
هااای قااانون بودجااه سااا انه کشااوری ای نبااوده و از ردیرساارمایههااای ت لااک هااایی کااه جاا   طرحپروژه

مشااابه ان ااا  شااودک تااامین اعتبااار آنهااا از مناااب  داخلاای دسااتگاه و یااا مااوارد  و کااردهاعتباااری دریافاات ن

 باشند.ای میهای ریرموافقتنامهپروژه

کلیااک باار روی ای طاارح ماارتبط نداشااته و  ااذا جهاات اباات آنهااا بایسااتی بااا هااای ریرموافقتنامااهپروژه

ای هااای موافقتنامااهاز منااوی ساا ت راسااتک وارد صاافحه  یساات پروژه« ایهااای ریرموافقتنامااهپروژه»گ ینااه 

کاه در گوشاه پاایین و سا ت چاپ صافحه قارار داردک « افا ودن »شده و در صفحه ماذکور از طریا  دک اه 

 اقدا  به ورود اطلاعات پروژه جدید ن ود. 

ایک تک یاال هااای ریرموافقتنامااهطلاعااات پااروژه جدیااد در صاافحه پروژهب ااد از ف ااال کااردن فاار  ورود ا

 شود.ای ان ا  میهای موافقتنامهها و اقلا  اطلاعاتیک مشابه ورود اطلاعات پروژهفر 

 های بخش خصوصیپروژه 3.3
های توسااط دسااتگاه هااااجت اااعی کااه دارای ما ااک خروصاای بااوده و م ااوز آن – هااای اقترااادیپروژه

 های بخم خروصی هستند.اجرایی صادر شده باشدک پروژه

ایک طارح مارتبط نداشاته و  اذا جهات ابات هاای ریرموافقتناماههای بخام خروصای مشاابه پروژهپروژه

از منااوی ساا ت راسااتک وارد صاافحه « بخاام خروصاایهااای پروژه»آنهااا بایسااتی بااا کلیااک باار روی گ ینااه 

کااه در گوشااه « افاا ودن »شااده و در صاافحه مااذکور از طریاا  دک ااه  صاایبخاام خروهااای  یساات پروژه

 پایین و س ت چپ صفحه قرار داردک اقدا  به ورود اطلاعات پروژه جدید ن ود. 



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  06صفحه 

ای و هاااای موافقتناماااهورود اطلاعاااات پروژه هاااای بخااام خروصااایک مشاااابهژهپرو ورود اطلاعاااات

هااا و اقلااا  هااایی در فر هااا دارای تفاوتپروژهبااوده و فقااط بااه د یاال ماهیاات متفاااوت ای ریرموافقتنامااه

باه « بارداری پاروژهواگاذاری و بهره»هاای بخام خروصای ساربر  بارای مداال در پروژه .باشاداطلاعاتی می

هااای بخاام خروصاای و در در فاار  اعتبااارات پروژهاساات. د یاال ما کیاات خروصاای پااروژه حااذ  شده

و  موردنیاازباه ترتیاب اعتباارات « بارداریافتتااح و بهره قابال»و « زنیکلناگ»های باا ویا یت اجرایای پروژه

 شود.از محل آورده متقایی و تسهیلات ابت می ه ینه شده

 
 زنیهای بخش خصوصی با وضعیت اجرایی کلن فرم اعتبارات برای پروژه: 14تصویر شماره

 
 زنیقابل افتتاح و کلن های بخش خصوصی با وضعیت اجرایی فرم اعتبارات برای پروژه: 15تصویر شماره

 هژپروتکمیلی ها و اقلام اطلاعاتی فرم 4
ه ژهاایی کاه در صافحه پارویکاونآنیااز هسات از طریا   کهژای پارواز ابت اطلاعات پایاه و شناسانامهب د 

ه ژمنظاور ب اد از وارد شادن باه صافحه پاروه ن اود. بادین ژاقدا  به ابات اطلاعاات تک یلای پارو کوجود دارد

 .یکون مرتبط از با ای صفحه کلیک شودآمتناسب با اطلاعات ابتی بایستی بر روی  کمورد نظر



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  07صفحه 

 
 هژهای ورود اطلاعات تکمیلی پروهای مربوط به فرمیکونآ: 11تصویر شماره

هاا نیا  کنناد کاه ایان فار کااربر را باه یاک فار  ورود اطلاعاات هادایت مای کهای فوقیکونآکدا  از هر 

 .گرددکه در ادامه تشری  می باشندهر کدا  شامل اقلا  اطلاعاتی مربوب به خود می

 هژپروعملیات  4.1
یااک ساااختار شکساات گااردد. ب بااارتی ه بااه تفکیااک وارد ماایژایاان فاار   یساات ع لیااات اصاالی پاارودر 

کااربر باه صافحه  «هژع لیاات پارو»یکاون آشاود. ب اد از کلیاک بار روی ابات مایفر  در این  هژس حی پرو

ا ورود اطلاعااات شااده صاافحه مااذکور  یساات ع لیاااتی کااه قبلااگااردد. در ه وارد ماایژ یساات ع لیااات پاارو

منظاور ابات ع لیاات . باه (صافحه ماذکور خاا ی اسات کدرصاورت عاد  ورود اطلاعاات) شودمی ن ایم داده

 کلیک شود. ککه گوشه پایین و س ت چپ صفحه قرار دارد «اف ودن»جدید بایستی بر روی دک ه 

 
 هژرم ثبت عملیات پروف: 17تصویر شماره

ح ام و واحاد مربوطاه و تویایحات  کوزن کناا  باه ازای هار ع لیاات ه بایساتیژفر  ابت ع لیاات پارور د

 دک ه ذخیره کلیک گردد. کخرین گا آع لیات ورود اطلاعات شده و در 



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  08صفحه 

 فیزیکیپیشرفت  4.2
زای باه اکااربر بایساتی  کباه ازای ع لیااتی کاه در فار  قبلای مشاخد گردیاده کفر  پیشرفت فی یکایدر 

 ایان منظاور بارای وارد ن ایاد. تجمعایدرصاد پیشارفت فی یکای هار ع لیاات را براورت  کهاای مختلارماه

پیشاارفت فی یکاای هاار  کفی یکاای و انتخااار ماااه مااورد نظاارکاااربر ب ااد از وارد شاادن بااه صاافحه پیشاارفت 

 ن اید.ن درج میآع لیات را در فیلد مقابل 

 
 هژعملیات پروپیشرفت فیزیکی رم ثبت ف: 17تصویر شماره

 مصوباعتبارات  4.3
اعتبااارات »و  «گاذارییااهاعتباارات مرااور باه تفکیااک فراول سارما»از دو فار   بخام اعتباارات مرااور

کااربر  کعاات در ایان فار نظاور ابات اطلامباه  اسات.تشاکیل شاده «منااب  تاامین اعتبااربه تفکیاک مرور 

برااورت تی را انتخااار کاارده و اقلااا  اطلاعاااسااال مااا ی را بایااد ابتاادا  کب ااد از وارد شاادن بااه صاافحه مااذکور

 باار کبااه منظااور جاب ااا شاادن بااین ایاان دو فاار ) در فیلاادهای مربوطااه وارد ن ایااد کمشااخدتفکیااک شااده و 

 .(روی عنوان فر  مورد نظر کلیک گردد

 وارد گردد. برحسب میلیون ریالت امی مبا غ بایستی  :1نکته 



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  09صفحه 

ب ااد از انتخااار و اباات اعتبااار  «اعتبااارات مرااور بااه تفکیااک مناااب  تااامین اعتبااار»در تااب  :2نکتااه 

 با زدن دک ه اف ودن نسبت به ابت اعتبار مرور منب  ب دی اقدا  گردد. کهر منب مرور 

 
 هژپرو مصوب عتباراتارم ثبت ف: 11تصویر شماره

 هژپرداختی و جذب پرو ،تخصیصاعتبارات  4.4
ه برااورت ماهیانااه و بااه تفکیااک فرااول ژپرداختاای و جااذر پاارو کایاان بخاام اعتبااارات تخراایددر 

هااا نیاا  مقااادیر بایسااتی ایاان فاار در  گااردد.ورود اطلاعااات ماای کساارمایه گااذاری و مناااب  تااامین اعتبااار



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  21صفحه 

هار از کلیاک کاردن بار روی عناوان  کهااوارد شده و ب نظاور جاب اا شادن باین فار  برحسب میلیون ریال

 فر  استفاده گردد.

 
 هژپرو پرداختی و جذب ،تخصیص عتباراتارم ثبت ف: 11تصویر شماره

 کیفیت 4.5
ابتاادا سااال و ماااه مااورد نظاار خااود را از فیلاادهای مربوطااه انتخااار کاارده و سااپ  امتیاااز ایاان فاار  در 

 ن اید.وارد میماه انتخابی ارزیابی را در کسب شده هر شاخد 

 
 هژپرو یفیتکرم ف: 22تصویر شماره



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  20صفحه 

 بازدید 4.1
ه بازدیااد ان ااا  ژبسااته بااه اینکااه در چااه موعاادهایی و توسااط چااه اشخاصاای از پاارو کفاار  بازدیااددر 

تاااریخ بازدیااد تک یاال شااده و باار روی دک ااه ذخیااره بازدیااد کننااده و  کعنااوانفیلاادهای اطلاعاااتی  کگردیااده

 اباات بازدیاادهای بیشااتر از طریاا  دک ااه افاا ودن واقاا  در گوشااه پااایین و ساا تامکااان  گااردد.کلیااک ماای

 باشد.فراهم می کچپ صفحه

 
 هژپرو ازدیدبرم ف: 21 تصویر شماره

 ارجاعات 4.7
 کان اا  شاود هژارجاعااتی در پارو دقارار باشا اگار کپاذیرده صاورت مایژپیرو جلسات و مروباتی که در پرو

تک یال فار  هام بادین صاورت اسات کاه ب اد از گاردد. نحاوه ورود اطلاعاات مای این فار  درنها آمشخرات 

 گردد. بر روی دک ه ذخیره کلیک می کتک یل فیلدهای اطلاعاتی

 
 هژپرو رجاعاتارم ف: 22 تصویر شماره



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  22صفحه 

کااه در گوشااه پااایین و ساا ت  «افاا ودن»بایسااتی باار روی دک ااه  کاباات اطلاعااات ارجااا  ب اادیب نظااور 

 کلیک گردد. کچپ صفحه قرار دارد

 هژپروهای قرارداد 4.1
 کیاک قاراردادمشخراات ابات ب نظاور گاردد. یکاون اساتفاده مایآه از ایان ژابت قراردادهاای پاروجهت 

تاا فار  ابات اطلاعاات  بار روی دک اه افا ودن کلیاک شاود کهژاز وارد شدن باه صافحه قراردادهاای پاروب د 

یسااتی باار روی  یاال و در انتهااا باتک قااراردادفاار  گااا  ب اادی فیلاادهای اطلاعاااتی در قاارارداد ف ااال گااردد. 

 .(این فرایند برای ابت هر قرارداد بایستی تکرار گردد) دک ه ذخیره کلیک شود

 
 هژپرو بت قراردادثرم ف: 23 تصویر شماره



 
 

 های کشور)منتاک(در سامانه مدیریت و نظارت بر توسعه استانورود اطلاعات  یسند راهنما

 

 

  23صفحه 

 هاپیوست 4.1
ه باا هااایکااون پیوسااتآبااا کلیااک باار روی کاااربر  گااردد.ری ماایه بارگااذاژایاان قساا ت مسااتندات پاارودر 

ن اا  یسات مساتنداتی کاه قبلاا بارگاذاری شاده آشاود کاه در ه هادایت مایژهاای پاروصفحه  یست پیوست

یاک ساند جدیاد ابتادا بار روی دک اه افا ودن کلیاک  بارگاذاریب نظاور  باشاد.قابل مشااهده و دانلاود مای

و انتخاار فار  و یاا باا کلیاک    ب ادی باا رهاا کاردن فایال در محایطدر گاا کشود تا فر  مربوطاه بااز شاود

خاارین مرحلااه بایسااتی دک ااه آ. در پااذیردفراینااد بارگااذاری فایاال صااورت ماای کفایاال مااورد نظاار از کااامپیوتر

 کلیک شود تا بارگذاری فایل نهایی گردد. ککه در پایین فر  قرار دارد «ذخیره»

 کرار شود.تتشری  شده فرایند بایستی  کهر سندگذاری بار رایب
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 گردش کار 5
ناوی  در ساامانه ذخیاره شااده و ب اد از ابات اطلاعاات پاروژه توسااط کااربرک پاروژه ماذکور برااورت پیم

  ذا به منظور تک یل فرایند تایید و نهایی شدن آنک بایستی گرد  کار آن ف ال شود.

 
سااازی فراینااد گاارد  کااارک کاااربر در صاافحه اطلاعااات پایااه پااروژه بایسااتی پاا  از ذخیااره ف البااه منظااور 

 فر ک بر روی آیکون تایید که در قس ت با ای فر  قرار داردک کلیک ن اید. 

گارد  کااار در ایان سااامانه چهاار مرحلااه دارد کاه عبارتنااد از تاییاد کاااربرک فرماناداریک اسااتانداری و وزارت 

ر بررسای و تک یال هار مرحلاه گارد  کاارک بایساتی در مرحلاه قبلایک فرایناد تاییاد ان اا  کشور. باه منظاو

 باشد.شده

 
 است.ند در آن قرار دارد با رنگ متفاوت مت ای  شدهیفراای که مرحله کدر گرد  کار

مقابال  «ویارایم»بار روی دک اه هاای ابات شاده قبلای باا کلیاک اطلاعاات پروژهبه منظور ویارایم  نکته:

بتاه ا  باه صافحه پاروژه ماورد نظار هادایت شاده و اقادا  باه ویارایم اطلاعاات ماذکور ن ایاد. عنوان پاروژهک

گارد  کاار تاییاد دسترسای ویارایم اطلاعاات ماذکور را داشاته باشاد و اانیاا  باید توجه شود که او اا کااربر

 نااوی  باشااد.حا اات پیماطلاعااات پااروژه آراااز نشااده باشااد. بااه عبااارتی جهاات ویاارایم پااروژه بایااد در 

و کااربر بخواهاد اطلاعاات فار  ماذکور را ویارایم  باشادگارد  کاار تاییاد اطلاعاات آرااز شدهدرصورتی که 

شااود و سااپ  نااوی  برگرداناادهن ایاادک بایسااتی فاار  مااذکور از مراحاال با ااایی گاارد  کااار بااه حا اات پیم

 اقدا  به ویرایم اطلاعات ابت شده گردد.


