
 

 دفاتر مهندسی طراحی ساختمانمدارک لازم جهت صدور مجوز فعالیت 

تقاضای شرکای حقیقی دارنده پروانه اشتغال به کار مهندسی و تکمیل فرم های ذیل )فرم های به روز شده ی موجود در سایت سازمان نظام -1

 مهندسی ساختمان استان(

 فرم درخواست مجوز فعالیت دفتر-1فرم شماره 

متن مشارکت نامه مدنی ثبت شده در دفاتر رسمی و مدارک موید مربوط به تاسیس دفتر با  -2فرم شماره شماره 

ن فرم برای )ایمسئولیت مشترک کلیه شرکاء )متن مشارکت نامه مدنی باید توسط دفتر اسناد رسمی تنظیم و ثبت گردد.( 

 دفاتر تک نفره لازم نیست(

)این فرم برای دفاتر تک نفره لازم فرم خوداظهای مسئول دفتر )در دفتر خانه اسناد رسمی ثبت گردد.( -3فرم شماره 

 نیست(

 فرم خوداظهاری همه اعضاء دفتر )در دفتر خانه اسناد رسمی ثبت گردد.(-4فرم شماره 

 و تعهد نامه شرکای دفتر مسئول دفترفرم معرفی -5فرم شماره 

 فرم شرح وظایف مسئول دفتر-6فرم شماره 

یک اصل و یک کپی از -فرم خروج از دفتر )برای اعضایی که قبلاً عضو دفتر دیگری بوده اند الزامی است -7فرم شماره 

 گردد(این فرم ارائه 
 تصویر کارت معتبر عضویت در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان همه شرکاء  -2

 تصویر و اصل پروانه اشتغال به کار مهندسی معتبر کلیه اعضای دفتر  -3

 کارت ملی متقاضیانمه تصویر شناسنا-4

مام آدرس دقیق دفتر همراه با کدپستی و مهر و کپی برابر با اصل سند مالکیت( بانض یامدارک مربوط به محل دفتر )اجاره نامه معتبر و -5

 امضای مسئول دفتر

 مهندسیدو قطعه عکس جدید از مسئول دفتر -6

IR برای اعضاء تک نفره      -7  350100004001036302009001ریالی به شماره شبا 2.000.000اصل فیش  

 از سایر خدمات وزارت راه و شهرسازی(ریال )درآمد حاصل  4.500.000و برای اعضاء بیش از یک نفر واریز مبلغ 
 دارای صلاحیت طراحی باشند.باید اعضاء -8

 .نفر نباشند 10اعضاء بیشتر از -9



   يبسمه تعال    

 1فرم شماره 

 

 یمتن مشارکت نامه مدن

 

قهانو  ناهام  يهين نامهه اجرايآئه 9سهاتتما  مووهوم مهاده  يت بهه دفهاتر مدس سهيصلاح يبه موجب دستورالعمل نحوه اعطا

ل يهن شهراکت نامهه بهه شهر   يهشهود   ا ي ه مهيه) که مسبع  دسهتورالعمل نام 1375و کسترل ساتتما  مصوب سال  يمدس س

 ن لازم الاجرا است . يطرف يبرا يقانو  م ن 10گردد و مفاد آ  وفق ماده  يم ميک / شرکاء تساين شريب

 

 شرکاء عبارتس  از : – 1ماده 

...................... صادره از .......................... نام پ ر  ....................... شماره شساسسامه ......... ينام ..............................نام تانوادگ-1

ه ............................. شماره يپا ي.......................................... دارا يلي........................... سال تول  .......................... م رک تحص

 ........................................................................ يپروانه اشتغال بکار مدس س

2- ................................................................................................................................................. 

3- ................................................................................................................................................. 

4- ................................................................................................................................................. 

5- ................................................................................................................................................. 

6- ................................................................................................................................................. 

7- ................................................................................................................................................. 

8- ................................................................................................................................................. 

9- ................................................................................................................................................. 

 

 در امور ساتتما  . ير به مساور ارائه ت مات مدس سس دفتيموووم مشارکت : عبارت است از تاس – 2ماده 

آ  و دستورالعمل مربهو    کهه جه ء  يين نامه اجرايو کسترل ساتتما  و آئ يت قانو  ناام مدس سيشرکاء نسبت به رعا – 3ماده 

 يت قهرارداديمسهوول گهردد يغ مابلا يمسکن و شدرساز يکه متعاقباً از سو ييباش  و دستورالعملدا ين مشارکت نامه ميسفک ايلا

 صلا  اق ام تواه  ش .يم مراجع  يت ووابط و مقررات وفق تصميدارن  و در صورت ع م رعا

 

 

 
  



 ت يص صهلاحيکهه تشه  يک از شرکاء نسبت به انجام امور متساسهب بها رشهته ت صصهين مشارکت نامه هر يبا انعقاد ا -4ماده 

 باش . يم يواز آ  به عد ه  يت داشته و عواقب ناشيش ه ان    مسوول

 

سه  و يم اقه ام نمايمسهتق ياتدايقانو  مال 96موووم ماده  يدفاتر قانون يه و نگد اريگردن  نسبت به تد يشرکاء متعد  م – 5ماده 

 ت بوجود آم ه به عد ه آنا  تواه  بود.و انجام تعد ا ييت پاس گويمسوول

 

امهور  يو هماهسگ يت اداريلوست و مسوير نيبه غ يقابل واگذار يمدس ساز دفتر يدستورالعمل مربو    امت 3به استساد ماده  – 6ماده 

 باش  . ين دفتر ميدستورالعمل مربو  با مسوول 8وفق ماده 

 

   يو ادار يل فسيه محل دفتر   اقلام و وسايل تدياز قب يمربو  به دفتر مدس س يسه هاين م ارج و ه يشرکاء نسبت به تام – 7ماده 

کهه بهه  ين نامهه داتلهيدفتر برابر آئه يم مسافع حاصله از ارائه ت مات مدس سين تقسير آ  و همچسي  و نااپرداتت حقوق کارکسا

  ن  . يباش  مسوول و متعد  گرد ين مشارکت نامه ميسفک اي ه است و ج ء لايب شرکاء رسيتصو
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

   يبسمه تعال    

 

 را يا ياسلام يجمدور

 يسازوزارت مسکن و شدر

 ساتتما  يو اجرا يمعاونت ناام مدس س

 

 "مسوول دفتر  يفرم معرف "

 ل :يسجانبا    با مش صات  يسجانب )ايا

 
نام و نام  فيرد

 يتانوادگ

 امضاء و مدر شماره پروانه اشتغال هيپا رشته شماره شساسسامه 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 9ن برگه چاپ ش ه است   مس رج در دستورالعمل مهاده يف مسوول دفتر ) که در پشت ايه مس رجات شر  وظايق کليبا مطالعه دق

 شيبها گهرا يمدس سه رس دفتهيله مشهارکت تهود را در تاسهيسوسهيو کستهرل سهاتتما  ب  يقانو  ناام مدس س يين نامه اجرايآئ

مدس س ............................................. را به عسوا   ي................................اعلام نموده و تانم / آقا  فوق .................. يشداي) گرا 

 م.ينمائ يم يهماهسگ کسس ه معرف
                                                                                                                                                 

 

 هماهسگ کسس ه دفتر :

 امضاء

 

 

 شماره : 

 خ : يتار

 2فرم شماره 



   يبسمه تعال    

 

 

 "ساتتما   يت دفتر مدس سيفرم تعد  نامه مربو  به مجوز فعال "

 

ر بهه يهسجانبها  امضهاء کسسه گا  زيله ايسوسهيو کستهرل سهاتتما  ب  يقهانو  ناهام مدس سه يهين نامه اجرايآئ 9ماده  يدر اجرا

ن   وههوابط   مقههررات و يه قههوانيههم کليشههو يشههماره  ....................................... متعدهه  مهه يعسههوا  شههرکاء دفتههر مدس سهه

 م. ييت نمايگردد رعا يب و اعلام ميصلا  تصو يکه توسط مراجع   يماتيتصم

 

 
نام و نام  فيرد

 يتانوادگ

شماره شساسسامه  و 

 محل ص ور

 امضاء  ه اشتغالشماره پروان نام پ ر

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



   يبسمه تعال

 

 را يا ياسلام يجمدور

 يوزارت مسکن و شدرساز

 ساتتما  يو اجرا يمعاونت ناام مدس س

 ن نامهيآئ 9موووم ماده  ياتذ پروانه اشتغال به کار دفتر مدس س يبرا يتود اظدار

 و کسترل ساتتما   يانو  ناام مدس س يياجرا 

 

...................... سجانهههب .................................... فرزنههه  ....................... شهههماره شساسهههسامه  ........................ صهههادره از ..يا

ک دفتهر يم کهه بهه عسهوا  مسهوول دفتهر / شهرينمها يه اقهرار مهليسوسيپروانه اشتغال به کار شماره  ........................... ب  يدارا

کهه  يم لهذا در صهورتينمها يت مهيهاجرا به شماره .......................... بصورت تمهام وقهت / پهاره وقهت فعال يطراح يمدس س

ن نامهه ي  و آئهو کستهرل سهاتتما يم مسه رج در قهانو  ناهام مدس سهيم مشهمول جهرايا نمهاين اقرار نامه عمل نموده يتلاف ا

 رم.يگ يمصوب مربوطه تواه  بود قرار م يوه نامه هاين شيموصوف و همچس

 

 : ينام نام تانوادگ                                                                                                    

 خ :يتار                                                                                                    

 امضاء                                                                                                    

 

 

 ..................................:............................... فقط امضاء

 شان در صفحه  ........... دفتر ........... تحت شماره ي ا يکه مشخصات و امضا
 ن ي است و ا يامضاء درج شده مورد گواه  ي.... گواه .....................

 از نظر صحت امضاء معتبر است .گواهي 
 

 

 

 

 

 

در دفتر تانه  يومتقا يه ش ه و امضايبصورت ج اگانه تد ين فرم تود اظداري  ايبا يدفتر م يک از شرکايهر  يتوجه ) برا

 شود.  يگواه ياسساد رسم

 



 

 

   يبسمه تعال 

 

 را يا ياسلام يجمدور

 يوزارت مسکن و شدرساز

 ساتتما  يو اجرا يمعاونت ناام مدس س

 

 " ين دفتر مدس سيفرم تعد  نامه موسس "

 ل:يسجانبا   با مش صات  يسجانب ) ايا

 
شماره پروانه  هيپا رشته شماره شساسسامه ينام و نام تانوادگ فيرد

 اشتغال

 امضاء

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

ب و يصلا  تصو يو مراجع   يکه توسط وزارت مسکن و شدرساز يماتين   ووابط   مقررات و تصميه قوانيم کليگرد يمتعد  م

 م.يت نمائيگردد رعا يابلاغ م
 

 

 هماهسگ کسس ه دفتر :

 شماره : 

 تاریخ : 

 4فرم شماره



 امضاء

 

   يبسمه تعال    

 

 را يا ياسلام يجمدور

 يوزارت مسکن و شدرساز

 ساتتما  يو اجرا يمعاونت ناام مدس س

 

 "ساتتما   يت دفتر مدس سيفرم درتواست مجوز فعال "

 "و کسترل ساتتما   يقانو  ناام مدس س يين نامه اجرايآئ 9موووم ماده "

 ر :يات زسجانبا  با مش صيا

 
شماره شساسسامه و  ينام و نام تانوادگ فيرد

 محل ص ور

 شماره پروانه اشتغال هيپا رشته

      

      

      

      

      

      

 

در رشهههته  يت دفتهههر مدس سهههيهههفعال يفهههاد مشهههارکت نامهههه تهههود و مههه ارک مهههورد درتواسهههت متقاوهههيوهههمن ا

 م.يباش ي.........................................م.........................................

سهههههههاتتما    واقهههههههع در  يسجانهههههههب ....................................................مسهههههههوول دفتهههههههر مدس سهههههههيا

 م.ينما ين ميو تضم ين فرم را گواهيج در ا.............................................................................................صحت اطلاعات مس ر
 امضاء :                                                                                                                              

 خ :يتار                                                                                                                              

 م ارک : ي گينار مسوول رس

                                                                                                                                             

 امضاء :                                                                                                                                                

 خ :يتار                                                                                                                                                

 

 

 

 :  پرونده شماره   

 تاریخ :     


